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Preambulo

Las publicaciones de la Universidad, expresion de la tarea investigadora de sus profesores
y de otros colaboradores, son un vehiculo imprescindible para la difusiéon del pensa-

miento y de la presencia de la Universidad en el mundo de las ciencias y de la cultura.

Al Servicio de Publicaciones se le encomienda dirigir la Editorial Universitaria y llevar a

cabo la promocion, administracion y venta de todas las publicaciones de la Universidad.

Por su parte, la actual normativa universitaria apuesta por la inclusién de indices y estan-
dares de calidad de la produccion cientifica de las universidades y sus comunidades aca-
démicas. Una muestra de ello es el reconocimiento de la importancia que tienen los sellos
editoriales universitarios en la difusion del saber que se genera en los Campus, que fue
visualizada en el afio 2016 con la primera convocatoria del sello de Calidad en Edicion
Académica-Academic Publishing Quality (CEA-APQ) para colecciones publicadas por edi-
toriales universitarias y cientificas espafolas, tanto publicas como privadas. Este sello,
que reconoce las mejores practicas dentro de la edicion universitaria espafiola, es un
signo distintivo, junto a otros indices de calidad, para las Agencias oficiales que realizan
la evaluacion de la actividad investigadora universitaria. A esto ha de sumarse la promo-
cion de la difusion y la divulgacion cientifica hacia el conjunto de la sociedad, el fomento
de la Ciencia Abierta, y la democratizacion del conocimiento mediante el acceso a publi-
caciones, datos, codigos y metodologias que garanticen la comunicacion de la investiga-
cion.

Este marco que regula y verifica la calidad de la investigacion exige a su vez al Servicio de
publicaciones la adaptacion de su normativa y funciones, con el fin de prestar un servicio
eficaz y agil en los procesos de gestion de la edicion, tales como la contratacién de origi-
nales, produccion, difusién y comercializacion de manuales y material para las ensefian-
zas oficiales y de titulos propios, monografias, calidad y posicionamiento de las publica-
ciones, entre otras, incluyendo la coedicién con entidades publicas y privadas que permita
cubrir las demandas del personal docente, estudiantes y sociedad en general, a través de

todas las posibilidades de edicién ofrecen las nuevas tecnologias.
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En la misma linea, el Servicio de Publicaciones se plantea como objetivo aumentar la can-
tidad y calidad de sus publicaciones, con el fin de poder situarse, a medio y largo plazo,
entre los primeros agentes editores, con el fin de proyectar y dar visibilidad a la labor de
la UPSA y alcanzar posiciones destacadas en beneficio de la evaluacion de los méritos de

los autores.

El presente Reglamento establece los fines, estructura y recursos necesarios para afrontar

con eficiencia los objetivos sefialados.

TITULO PRIMERO. Naturaleza, fines y funciones

Art. 1. Naturaleza

1. El Servicio de Publicaciones esta integrado por la Editorial “Universitas” y el Servicio

de venta y distribucién de las publicaciones.

2. La Editorial “Universitas”: a) sirve de soporte juridico al Servicio de Publicaciones
para que pueda desarrollar su labor en el ambito juridico y opera con el mismo cddigo
de identificacidn fiscal que la UPSA. b) se encarga del Servicio Bibliografico de la Uni-
versidad; y c) de ella depende la edicion de todas las publicaciones y la adquisicién de

libros destinados a la Biblioteca General de la Universidad Pontificia de Salamanca.

3. La materia objeto de las actividades de la Editorial podra cubrir cualquier campo del
conocimiento humano y de la sociedad que contribuya al desarrollo de la técnica, la
ciencia, la cultura y la educacidn, haciendo especial énfasis en las areas de estudio
desarrolladas en la Universidad y, en cualquier caso, en congruencia con su identidad

catolica.

Art. 2. Fines y objetivos
Los fines y objetivos del Servicio de Publicaciones son los siguientes:

1. La planificacion, edicion y control de la calidad de obras de investigacion y trabajos

monograficos, asi como manuales y monografias cientificas u otras publicaciones que
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revistan el suficiente interés cientifico, artistico, cultural o econémico para su publi-

cacion.
La planificacidn, edicion y control de la calidad de las revistas cientificas especializa-
das.

La planificacion de las colecciones de la Editorial y de todos los procesos editoriales.

La fijacidn de criterios para la gestion y la realizacion del trabajo editorial, teniendo
en cuenta los indices de calidad, tanto cientifica como editorial, fijados por las agen-
cias externas de evaluacidn y acreditacion, y en consonancia con el prestigio que

requiere la Universidad.

Art. 3. Funciones

Para el mejor cumplimiento de sus y fines y objetivos, el Servicio de Publicaciones reali-

zara las siguientes funciones:

1.

Editar los contenidos que se generen en la Universidad por su actividad docente e

investigadora, en soporte papel, electronico o cualquier otra modalidad de edicidn.

Realizar la gestion de todas sus publicaciones, para cumplir asi su funcién institu-

cional de transmitir el conocimiento a la sociedad.

Potenciar cuantas gestiones puedan redundar en la consecucidon de medios de finan-
ciacion extraordinarios para sus publicaciones, adicionalmente a sus fuentes ordi-

narias.

Promocionar las publicaciones de las diversas lineas editoriales mediante las accio-
nes que estén a su alcance, como la asistencia a ferias de libros de caracter nacional
e internacional, presentaciones de libros, edicidn de catalogos, etc., representandose
a si misma o en asociaciones que integren servicios de publicaciones y editoriales

universitarias.

Cooperar con otras instituciones publicas y privadas para la edicion de obras de in-
terés, mediante las distintas formulas de coedicion, convenio, acuerdos editoriales,

cesion y adquisicion de derechos.
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Colaborar con la Biblioteca para a) la adquisicion de fondos bibliograficos ajenos, a
través del intercambio o mediante la realizacion de gestiones que permitan obtener
los beneficios econdmicos que se derivan del descuento editorial; y b) en la gestion

bibliométrica y documentalista.

TITULO SEGUNDO. Estructura y funcionamiento

Art. 4. Estructura

1. Para cumplir sus fines y alcanzar sus objetivos, el Servicio de Publicaciones cuenta con

una persona al cargo de la Direccidn, un Consejo Editorial y Personal auxiliar sufi-

ciente para desarrollas sus funciones.

2. El Servicio de Publicaciones depende funcionalmente del Rector o del Vicerrector que

tenga delegada la competencia.

Art. 5. La Direcciéon y sus funciones

1.

Quien asuma la direccién del Servicio representara al mismo y ostentara también el
cargo de direccién de Posicionamiento de revistas cientificas. Sera nombrado por el

rector y le corresponderan las funciones enumeradas en los puntos siguientes.

Se encargara de dirigir, coordinar y supervisar todas las actividades y dependencias

del Servicio de publicaciones, especialmente las publicaciones a editar.

Determinara las directrices editoriales del Servicio, en orden a lo cual le corres-
ponde: a) fijar y hacer cumplir los criterios técnicos y de calidad a los que debe ajus-
tarse el Servicio de Publicaciones; y b) tomar las decisiones y acciones formales y
estratégicas necesarias para la edicion de publicaciones, creacidon, modificacién o
supresion de colecciones, asi como el posicionamiento de las revistas y la supervi-

sion del sistema online.
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10.

Elaborara cuantas estrategias sean oportunas para mejorar la visibilidad del cata-
logo de publicaciones, buscando la maxima eficacia en la transferencia del conoci-

miento y la calidad cientifica de las publicaciones.

Priorizara la creacion de colecciones tematicas con sus directores especialistas en la
materia y su propio Consejo editorial, con el fin de ordenar el catalogo y dotar al
Servicio de Publicaciones de mayor rapidez y flexibilidad, velando en todo caso por

la calidad.

Supervisaray coordinara la edicion, promocion, asi como presentacidn segun el Pro-
tocolo correspondiente, de las obras y revistas editadas, asi como el desarrollo de

los formatos y disefios de las colecciones y revistas en sus diferentes soportes.

Gestionara los contratos de edicidon con los autores, para su aprobacion y firma por

el rectorado.
Convocaray presidira el Consejo Editorial.

Asesorara a los 6rganos de gobierno de la Universidad en las materias relacionadas

con la actividad editorial que se le solicite.

Cumplira cuantas otras funciones sean necesarias para la consecucion de los objeti-

vos propios del Servicio.

Art. 6. El Consejo Editorial: composicion y funciones

1.

El Consejo Editorial es el 6rgano colegiado encargado de velar por el correcto cum-
plimiento del reglamento, asesorar y asistir a la Direccion del Servicio de Publica-
ciones, proponer iniciativas y hacer observaciones en orden a la calidad cientifica de

las publicaciones.

El Consejo Editorial se reunira al menos una vez al afio, y cuantas veces sea convo-

cado por la Direccion del Servicio.

El Consejo Editorial estara formado por profesorado estable con trayectoria inves-
tigadora consolidada, uno por Facultad, a propuesta de los Consejos respectivos, y

serda nombrado por el rectorado.
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Uno de los vocales del Consejo Editorial actuara como secretario y levantara acta de

lo tratado en las reuniones.

Las funciones de asesoramiento del Consejo Editorial a la direccion del Servicio al-
canzaran tanto a la determinacion de las directrices editoriales, como a la calidad
cientifica o artistica de las obras, revistas u otras publicaciones sometidas a su con-
sideracidn, el interés y oportunidad para su edicion, difusion, distribucion y comer-

cializacion, en cualquier tipo de soporte.

Plantear propuestas de creacién, modificacién y supresion de colecciones, la ads-
cripcién de los distintos titulos a una coleccion determinada, asesorar sobre la prio-
ridad de edicién de los distintos titulos aprobados, asi como lo relativo a la publica-
cion de monografias que por su naturaleza no hayan tenido que someterse a infor-

mes externos de evaluacion.

Deliberar sobre cuantos asuntos sean sometidos a su consideracién por la Direccion.

Art. 7. Administracion del Servicio

1.

Corresponde al Administrador General de la Universidad determinar todo lo refe-
rente al sistema de contabilidad, ingresos y pagos del Servicio, sin perjuicio de las

competencias de la Direccion del Servicio en su direccion, régimen y gestion.

De acuerdo con la Administracion General de la UPSA, el Servicio de Publicaciones
revisara anualmente el balance general con el fin de fijar el presupuesto asignado al

mismo por la Universidad.

Art. 8. Revistas cientificas de la Universidad

1. Cadarevista tendra un Consejo de Redaccion (Editorial board) formado por Direc-

tor y Secretario, nombrados por el Rector para un periodo de tres afios, oida la
Junta Permanente de Gobierno y a propuesta del Consejo de la Facultad respectiva.
Corresponde a la Direccion designar al resto de miembros del Consejo de Redac-

cion.
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2. Ademas, las revistas tendran un Consejo Asesor o Consejo Cientifico, con un nu-

mero de miembros variable, elegido por el Consejo de Redaccidn.

3. Las revistas cientificas estan adscritas al Servicio de Publicaciones. La direcciéon
del mismo velara por su calidad en relacién con su posicionamiento en las Bases
de datos, en orden a lo cual, en las fases que se detallan en los siguientes puntos,
dara las indicaciones relacionadas con la calidad editorial y el posicionamiento de

las mismas.

4. LaDireccion de cada una de las revistas se encargara del contenido de las mismas,
una vez discutido y aprobado por el Consejo de Redaccidn, y de que éstas salgan
en los plazos correspondientes. [gualmente sera responsable de todo el proceso de
publicacion y de gestion del sistema on-line (0O]S), de acuerdo con el Servicio de

Publicaciones.

5. Cada Revista disefiara su estructura en base a los estandares propios de su area de
conocimiento. Compete al Consejo de Redaccién seleccionar las colaboraciones

que hayan de publicarse siguiendo los estandares de proceso editorial.

6. Corresponde al Servicio de Publicaciones la creacion de galeradas en papel y online
de las revistas, y gestionar las pruebas correspondientes. [gualmente gestionara

todo lo referente a su distribucion y venta, una vez publicadas.

7. ElServicio de Publicaciones se encargara, con la ayuda de la Biblioteca, de la inclu-
sion de las revistas en las bases de datos. Para cumplir con esta funcion esencial en
la transferencia de conocimiento de la Universidad, la Direccion del mismo dara a
los Consejos de Redaccidn las indicaciones para tal fin, segiin lo indicado en el n. 3

de este articulo.

TITULO TERCERO. Disposicién final

El presente Reglamento sustituye la anterior normativa reglamentaria del Servicio de Pu-
blicaciones y entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta Plenaria de

Gobierno de la Universidad.



